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Guia rapida web de centre

Centres educatius

Conéixer les actuacions basiques a realitzar a PortalEdu per a I' elaboracié d' una pa-
gina web de centre

Aquest recurs presenta una guia que pretén ser la continuacié a la guia d' elaboracié
del pla de web de centre.

Un cop preses les decisions d'organitzacid, gestid i treball sobre la web, és el
moment de comencgar sobre la plataforma de PortaEdu que ofereix multitud de
possibilitats. En aquesta guia, mostrarem tan sols les accions que ens ajudaran a
tenir una web basica i senzilla, pero funcional, organitzades de manera temporal.
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Guia rapida web de centre

1. Introduccio

Aguest document pretén ser una continuacio de la guia d ' elaboracié del pla de web
de centre.

Un cop preses les decisions d'organitzacio, gestid i treball sobre la web, és el
moment de comencar la feina directament sobre la plataforma PortalEdu.

Aqguesta plataforma ofereix multitud de possibilitats. En aquesta guia, mostrarem
tan sols les accions que ens ajudaran a tenir una web basica i senzilla, perd funcional.

Cal recordar que, fins que el centre decideixi posar la web en "mode visible", I'espai
del centre no sera visible de forma publica.

Les actuacions que recull aguest document s' han organitzat de manera temporal,
és adir, | ' ordre en qué estan explicades és el mateix en qué s ' haurien d' anar
desenvolupant.

A més, cal tenir en compte que estan basats en la versid de PortalEdu a data marg
de 2023, i cal entendre que la plataforma esta en constant evolucid. Per aixo,
recomanem, davant de qualsevol dubte, consultar la informacié que tant la DGTIC
com la SGFP ofereix.
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PLA DE LA WEB DE CENTRE

Treball al portal

ACCIONS DE GESTIO

1. Primer accés de la directiva del centre

2. Sincronitzacié d'usuaris i assignacio de rols
ACCIONS DE CONFIGURACIO

3. Configuracié d'aparenca general. Encapgalament, url amigablei la
icona del lloc web

ACCIONS DE CONTINGUT
4, Creacio dels Mends

5. Creaci¢ de continguts. Pagines i entrades

2. Primer accés a la web

El primer accés al portal I'haura de realitzar I' adrega del centre, utilitzant el seu ID. La
direccié del centre és I'Unica persona amb permisos per realitzar aquesta accio.

Per fer-ho simplement haurem de seguir les instruccions que trobaras a
['autoformacié de PortalEdu.

https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t
1/Tema_1_versio_nova_val/4__accs_a_la_plataforma.html

Aquesta mateixa sera la forma d'accedir per a la resta dels usuaris i usuaries, un cop
s'haja realitzat la sincronitzacié del centre.

3. Configuracio de l'aparenca general

Un cop la direccié del centre ha accedit per primera vegada, és el moment de
comencgar amb les accions de gestio del web. Aquestes actuacions es realitzaran a
I'inici del curs, i, normalment, no solen tornar a executar-se tret que estem en un
centre amb gran mobilitat de personal.


https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/4__accs_a_la_plataforma.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/4__accs_a_la_plataforma.html
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3.1. Sincronitzacié del centre

La primera actuacio que realitzarem amb el rol de direccio sera sincronitzar les/els
usuaries/us perqué les persones seleccionades a l'equip de treball tinguin accés a la
web. Aquest procés el realitzara, com hem dit, la direccié del centre.

Seguidament mostrem el procediment a seguir per realitzar aquesta sincronitzacio.

A l'esquerra en el menu d'Escriptori, buscarem l'opcid Usuaris i seleccionarem
sincronitzar. Si el centre no ha estat sincronitzat previament |I' opcié apareixera amb
un signe d' admiracio.

En aquest moment caldra esperar pacientment que la web realitzi les accions
oportunes. Una vegada sincronitzat, apareixera el professorat actualitzat en 'apartat
"Tots els usuaris".

Todos los usuarios

o wawno<canavonna x + | Tl
€ > C & portal.edu.gva.es/cral

M PDE2

= Sincroniza

Deunvistazo

Permisos

Usuarios no
sincronizados

p— Your Avatar

CRABARONIA ALTA
[Famagen de cenro 45027024|

Figura 1: " Opci6 del menu per sincronitzar
usuaris a PortalEdu"
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3.2. Assignacioé de rols

Amb la sincronitzacio, PortalEdu assigna al professorat rols per defecte. Es ara el
moment de consultar el pla de web de centre, i veure quin tipus de rols hem decidit
assignar a cada docent per modificar-los, si correspon.

Accedint a l'espai "Usuaris", des del rol de direccid, podrem canviar els rols assignats.

{ VALENCIANA B8 ™

o Escritorio Usuarios

Entradas Todos (26) | Dirs

Publicacié (4) | riptor (20) Buscar usuarios
I Eventos Cambiar perfil a v || cambiar Conceder perfiles | | Afadir perfil... v | | Afiadir | | Suspender perfil... v | | Suspender | Ultimo Acceso v
7 Medios 26 elementos 1 de2| >

[D Formularios Nombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas Ultimo Acceso

W Piginas

t@edu.gva.es 0 Nunca

I> Apariencia
! L @edu.gva.es 0 Nunca
. Usuarios

odos los usuarios Bedu.gva.es Suscriptor [} Nunca

Direccié 2 § mins

Figura 2: "Opcid del menu per veure rols a PortalEdu"

Hem de tenir clar que, depenent del rol assignat, es disposara d'uns permisos
determinats. Es a dir, quan el docent accedisca a la plataforma tindra accés a unes
funcionalitats o unes altres.

}" GENERALITAT & Mis siti fadicr Eb e
1% VALENCIANA @& Mis sitios 4+ Anadir Gy Mostrar todos los idiomas

@ Escritorio Usuarios Aﬁadirusuarinexisteme‘

A Entradas Todos (26) | Direccid (1) | Manteniment (1) | Publicacio (4) | Suscriptor (20)
fill Eventos + Cambiar perfil a... @ Conceder perfiles | Afiadir perfil... v ‘ Afadir Suspender perfil...
B4 Medios Suscriptor
Publicacid
Formularios Manteniment Nombre Correo electrénico Perfil
PAawies Direccié R .
Contingut vedu.gva.es Suscriptor
Aperiancla — No hay perfil para este sitio —
a @edu.gva.es Publicacio

Usuarios

Figura 3: "Opcié del menu de rols a PortalEdu"

Recomanacions per a aquest moment

Abans de comencar la gestié d'usuaris és convenient tenir molt clar
I'equip de treball que ha de gestionar i col-laborar al web, aixi com les
funcions que volem que desenvolupe.

PortalEdu sincronitzara els usuaris depenent dels docents que el centre
tinga a ltaca. Es important haver inclos els docents que hagen de formar
part de I'equip del treball del web.
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Hem de tenir en compte que, quan realitzem l'opcid de "sincronitzacio"
del centre, s'actualitzara el llistat de docents que teniem i se suprimiran
aquells que ja no pertanyen al centre.

Per saber-ne més

Per saber més sobre com gestionar els usuaris podem accedir a aquest espai de
['autoformacioé de PortalEdu,

https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t
1/Tema_1_versio_nova_val/6__gesti_dusuaris.html

Podem trobar la informacio relativa als rols existents actualment en aquest espai de
l'autoformacioé de PortaEdu.

https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t
1/Tema_1_versio_nova_val/3__rols.html

3.3. Personalitzacioé de la identitat del lloc web

o GENERALITAT Wt Un dels primers passos a realitzar amb la nostra web sera

Q) VALENCIANA personalitzar-la amb la identitat del nostre centre. Tot i que
aguest espai a PortalEdu té un disseny predefinit, el centre pot

canviar la part corresponent a l'espai de capcalera del web

(logotip, titol del lloc i descripcié curta), la URL i la icona del lloc

web.

Escritorio

C4
A Entradas

] Eventos . . . .
Totes aquestes modificacions es realitzen des del mateix espai.

I‘-'g; Medios Per a aix0, anirem al menu lateral de I'Escriptori, i
seleccionarem Aparencga, i dins d'aquest mend, I'opcid

e Formularios Personalitzar

M Paginas
Apariencia
P

Widgets

Menus

- : Figura 4: "Opcid del menu Personalitzar a PortalEdu"
aa Usuarios

En aquest moment se'ns obrira la pagina amb totes les opcions de personalitzacio,
i també ens apareixera un nou element a la barra superior.


https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/6__gesti_dusuaris.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/6__gesti_dusuaris.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/3__rols.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/3__rols.html
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També ens apareixera un nou menu lateral, amb totes les opcions de
personalitzacio. A més d’'activar-se I'edicid en viu (apareixen dos llapis en blau) del
titol i la descripcid curta de la web.

X  VALENCIANA

° § ceneram | —
VALENCIANA
I Q

Identidad del sitio \

Diseno

4

Colores

Tipografia

General

Menus

Widgets

Ajustes de la pagina de inicio

The Events Calendar

Figura 5: "Pantalla que mostra les opcions per a la PortalEdu"

De les diverses opcions de modificacid dels elements que ens permetran
personalitzar la nostra web, anem a explicar la que considerem més senzilla, perque
permet fer-les totes des del mateix lloc.

Per aixd accedirem, en el menu lateral, a I'opcid Identitat de lloc.

Persanalizacisn

<

Titulo del sitio

() Ocuttar thulo del sitic

Descripeion corta

O Ocultar descripsisn carta

Logetipo

Logotipo retina

Selecciona una imagen

Ancho del logotipo o
@ P

() Pon el logotipo al lado del titulo

Icono del sitio

gador, barras de
ube uno aguit

o deben ser cuadrados y de sl menos 512 x 512 pixeles

Eliminar | | Cambiar la imagen

Figura 6: "Menu per a la identitat del lloc a PortalEdu"”
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1. Personalitzacio de titol i la descripcio curta del web. En primer lloc, vam
personalitzar/modificar la capcalera o header que apareix a l'inici de
PortalEdu.

Personalizacian

Titulo del sitio

[ Ocultar titulo del sitio

Descripcion corta

[C) Dcultar descripcién corta

Figura 7: "Pantalla per al titol del web a PortalEdu"

Aix0 també ho podem fer directament en I'espai de la capcalera.

; R Conselleria dEducacio, Cultura i Esgget c E P Xxx x x x
GENERALITAT ek '

% VALENCIANA B ; - I

\\ o A Administracia Centre d'Educacié Infantil i Primaria

Figura 8: "Capcalera de PortalEdu"

2. Personalitzacio del logotip del web. En segon lloc, canviarem el "Logotip",
la imatge representativa del nostre centre.

Simplement, li donarem a "Canviar el logotip", i carregarem el logo del centre o la
imatge que volem que siga representativa.

Personalizacicn

<

Titulo del sitio

[ Ocultar titulo del sitio

Descripcion corta

) Ocultar descripcién corta

Logotipo

rd

Logotipo retina

Selecciona una imagen

Ancho del logotipo o
® px

[0 Pon el logotipo al lado del tituke

Figura 9: "Menu amb l'opcié de
canviar el logotip de la web"
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3. Personalitzacio de la Icona del lloc web. Amb aquesta personalitzacio
crearem la imatge que apareixera a la pestanya del navegador quan estem
navegant per la nostra web.

Personalizacién

Titulo del sitio

[ Ocultar titulo del sitio

Descripcién corta

(] Ocultar descripeién corta

Logotipo

‘ Eliminar Cambiar el logaotipo

Logotipo retina

Selecciona una imagen

Ancho del logetipo o]

® px

(] Pon el logotipe al lado del titulo

N

Icono del sitio

Los iconos son los gue ves en las pestanas del navegador, barras de

favoritos e las aplicaciones mdviles de WordPress. jSube uno agui!

Loz iconos del sitio deben ser cuadrados y de 5l menos 512 x 512 piveles

‘ Eliminar | | Cambiar la imagen

Figura 10: "Menu per canviar la icona
del lloc de la web"

4, Personalitzacié de la URL. A continuacio, farem el canvi de la URL del web
gue, per defecte, ve amb el codi de centre. Aixi, el nostre centre tindra URL
amigable i facil de recordar. Per realitzar aquesta accié haurem de sortir
d'aquest menu i tornar a I'Escriptori. Accedint, en aquesta ocasid, a "Eines,"
en el mend lateral. | dins d'Eines, I'apartat Dades del centre.
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Escritorio

Actualizacion de datos del centro

Entradas
el
Eventos
= Mombre del centro
Medios |
Formularios |:| Asignar como nombre del espacio web (7]
Paginas Céadigo del centro
Apariencia
. URL Amigab =@
Usuarios
Herramientas
Diireccion
Datos del Centro Cadiga postal
Localidad

B Ajustes |

Figura 11: "Pantalla per canviar la URL del web a PortalEdu"

Un cop aqui, podrem modificar, si fos necessari, totes les dades del centre. Inclosa la
URL que apareix al cercador, a l'apartat URL amigable.

Recomanacions per a aquest moment

La personalitzacio del lloc web ens pot ajudar a potenciar el sentiment de pertinenca
al centre, i a comencar a publicitar l'espai. Pot ser el moment ideal per crear una
activitat per generar, o actualitzar, el logo del centre.

Per saber-ne més

Per saber quines actualitzacions podem realitzar en la informacié del centre podem
accedir a la wiki de gvait3du.

Wiki GVAIt3du | Curs PortalEdu Unitat 4

També tenim informacio a I'espai d'autoformacié de la plataforma:

https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.pohp/2673/mod_resource/content/6/2
__personalitzaci_del_tema.html

https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t
1/Tema_l_versio_nova_val/2__estructura_de_la_nostra_web.html



https://wiki.edu.gva.es/gvait3du/tiki-index.php?page=Curso%20PortalEdu%20Unidad%204&pagenum=9
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/content/6/2__personalitzaci_del_tema.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/content/6/2__personalitzaci_del_tema.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/2__estructura_de_la_nostra_web.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2666/mod_resource/content/5/t1/Tema_1_versio_nova_val/2__estructura_de_la_nostra_web.html

Q> Compromis professional PDE | Pla Digital Educatiu

4. Menus

Es ara quan podem dir que oficialment comencem a treballar a la nostra web de
centre com a espai de continguts. Comencarem organitzant els espais on després
allotjarem la informacidé a publicar, i aixd ho farem a través dels menus.

En aquest moment reprendrem les decisions acordades en el nostre pla i crearem el
menu (o els menuds si hem acordat treballar amb més d'una llengua).

Per a aixd, hem de tenir en compte si la nostra web a PortalEdu parteix de zero o
d'una migracié de Mestreacasa. En el primer cas, haurem d'afegir elements al menu
segons l'estructura decidida. Si tenim la web migrada, el més probable és que
apareguen elements de menu enllagats a pagines i entrades obsoletes, per la qual
cosa el consell és comencar per I'eliminacié de tot I'innecessari.

Sabem que un menu és un arbre d'enllagos, perd dbviament primer hem de
preparar allo que volem enllacar. Abans de comencar cal deixar clar que tot el que es
crea en la web (pagines, categories, entrades, menus i etiquetes) tindra, des d'un
principi, la seva traduccid corresponent en qualsevol de les llengUes previstes en el
pla. En cas contrari, els menuds que creem donaran errors o no mostraran el que
desitgem.

Hi ha diversos sistemes per crear un menu, perd en aquest document hem optat pel
gue considerem més senzill. Des d'aquesta perspectiva no creem el menu de
manera directa, sind que creem primer les pagines a les quals apuntaran els apartats
del menu (i el submenu).

Seguint aquest esquema cronologic:

= Primer, crearem les pagines que continguen informacio fixa.

m Segon, crearem la familia de categories. Aquestes faran aparéixer cada
entrada als blocs (llista d'entrades, Ultimes entrades o llista de
continguts) definits per a aixo.

m Tercer, crearem un menu principal per a cada llengua.

Seguidament expliquem detalladament el tercer pas, la creacié dels menus, ja que
els dos anteriors s'expliquen en el punt cinc d'aquest document.

4.1. Creacié de menus

Un cop creades les pagines, categories i primeres entrades necessaries (vegeu
apartat 5 sobre creacié de continguts), hem d'entrar a la seccid¢ de "Menus" de
I'escriptori (Tauler) PortalEdu. Ressaltat en blanc a la part superior, hi ha el boté de
seleccionar un menu per editar al costat de I'ordre de crear un menu nou. Quan
hagem creat un menu i designat el nom, recordem que cal buscar el boté de
guardar que es troba més avall. També hi ha la possibilitat de gestionar l'edicié de
menuds en viu si posem el botd de la part superior esquerra o anem a la seccid
"d'Aparenca" del menu lateral de l'escriptori.

12
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Opciones e pantalla * Ayuda ¥

o oo [

A Entradas Editar meniis  Gestionar ubicaciones
[ Eventos

7 Medios

Elige el mend que quleras editar: | VALEN (Ment principal Valencia) v ‘ | Selecclonar | o erea un nuevo mend. iNo olvides guardar tus cambios!

& Formularios

| Paginas

Afadir elementos al menu Estructura del mend

A Apariencia »
Paginas - Nombre del menti | VALEN
T
P Més reciente  Vertodo  Buscar Colaca los elementos en el orden que prefieras. Haz clic en |a flecha que hay a la derecha del elemento para mostrar opciones adicionales de
" configuracién.
. () Assitencia —
Meniis — (O seleccign por lotes
(7) Moticies menjador
EE (=2 () Inseripcio

Figura 12: "Pantalla per canviar l'aparenca de la web a PortalEdu"

4.2. Elements del menu

Comprovant que estem dins del menu que volem editar, ara és el moment
d'omplir-lo de contingut. A la part esquerra de la seccid disposem d'una columna
amb desplegables per marcar els elements del menu que volem afegir. Aquests sén
els diferents elements que es poden enllacar al menu:

Menl_’]s \ Gestionar con vista previa

Editar menus Gestionar ubicaciones

Elige el ment que quieras editar: | VALEN (Me
<Eﬁadir elementos al menu >

Paginas v
Entradas v
Enlaces personalizados v
. Categorias v
Categorias de Evento v

Figura 13: "Pantalla amb I'opcié d'afegir
elements al menu a PortalEdu"

Una pagina. Normalment una pagina és un espai amb informacio fixa,
tot i que a més, també pot tenir blocs que continguin entrades que es
van actualitzant. En el punt 5 d'aquest document desenvoluparem més
el treball amb els blocs que ens permetra aquesta opcid més dinamica.

Una entrada. Enllagar un accés del menu a una entrada és una opcid poc
utilitzada, pero possible.
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Un enlla¢ personalitzat. Aquest element serveix per enllacar URL
externes, com per exemple la de Webfamilia.

Un boté neutre. Dins del desplegable d'enllag personalitzat podem crear
un element que només mostra el nom de I'element, perd no obri res. Si el
posem no té cap efecte. Normalment és Util en els elements principals
del menud, quan tenen subelements que si que enllacen continguts.

Una categoria. Realment el que fa és crear automaticament una pagina
dinamica que mostra una llista d'entrades que tenen una categoria
determinada. Al punt 5, explicarem com fer que una mateixa entrada
aparega a totes les pagines que vulguem, fent servir les categories.

Etiquetes o esdeveniments. Funcionen igual que la categoria, pero no
és tan funcional i per aix0 el seu Us és poc freqUent com a element de
mend.

Quan estem creant el menu, per defecte, cada desplegable ens mostra el que hem
creat de forma més recent. Per aix0, de vegades és més Util polsar la pestanya
"Veure tot". Finalment, un cop seleccionats els elements d'un desplegable, posem
"Afegir al menud".

4.3. Organitzacioé del menu

Els elements de menu creats apareixeran en forma de rectangles a la part central de
la seccid. Aquests elements es poden ordenar i jerarquitzar arrossegant-los amb el
cursor sense soltar, verticalment o horitzontalment. Si es desplacen verticalment cap
amunt, significa que apareixeran més a l'esquerra del menu principal horitzontal de
la web. Mentre que, si desplacem el rectangle cap a la dreta, estem creant un
subelement que dependra del rectangle o element immediatament superior. Aixd
fara que el submenud aparega en el menu a sota i lleugerament a la dreta de
I'element del qual depen. Per exemple, si passem el cursor per l'element del menu
"Secretaria" apareixeran sota d'aquest un submenu amb tots els subelements
dependents jerarquicament com "Calendari del curs" o "Matricula".
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Elemento
INICI Pagina principal ¥
c

Contacte i logalitzacio Pagina ¥

subelemento

i —— |

Historia subelemento Pagina ¥

I — |

Secretaria Pagina v Elemento

Calendari del curs subelemento Pagina ¥

s
Matricula subelemento Pagina v

Figura 14: "Pantalla per crear els menus a PortalEdu"

Cada element afegit apareix sempre a la part inferior de la columna de rectangles.
En realitat, el rectangle superior (primer element) representa el boté de mend més a
I'esquerra quan el visibilitzem a la web. Per aix0, si creem el boté de mend "Inici" que
ens porte a la pagina inicial o portada, el ldgic és que el situem el primer.

A la part inferior de la seccid, a "Ajustos del mend", cal marcar si sera el menu
principal en una llengua o en una altra.

L'opcid primera d'Afegir noves pagines de nivell superior al menu pot ser Util si
comencem de zero i alhora que creem les pagines es van creant elements del menu.
Si no és aixi, és recomanable deixar aquesta opcié desmarcada per evitar duplicats.

Un cop guardat el menu en una llengua, es procedeix de la mateixa manera per
crear-lo en una altra.

Finalment, podem configurar quin element del menu enllagara amb la pagina inicial
o portada per defecte, accedint a la seccid de l'escriptori "Ajustos de lectura".

Ajustes de lectura

Tu pdgina de iniclo muestra

#) Una pidging estitica (ssleccionar abajo)

Portada: | |nici

Pagina de entradas: | — Elegir — b

Figura 15: "Pantalla per enllacar les pagines a PortalEdu"
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Recomanacions per a aquest moment

= Esaconsellable nomenar amb claredat els mendus, principalment si tenim
menus en més d'una llengua i cerciorar-nos de quin menu s'esta editant
cada vegada per evitar resultats no desitjats.

m Cal anar amb compte quan marquem un element de menu, ja que si
estem editant el menu en una llengua, cal marcar els que hi siguen. Sol
ocdrrer, com en l'exemple grafic seglent, que s'escriguen igual en una
llengua que en l'altra, perod si apliquem la ldgica, la pagina "AMPA" de dalt
la marcarem si estem editant el menu en valencia.

Paginas a

Mas reciente  Vertodo| Buscar

e B E e

ﬂﬂ AMPA ™

A

NP

| | Calendan del curs

|_| Calendario del curso

Figura 16: "Pantalla per visualitzar les pagines que
s'enllagen el menu de PortalEdu"

m Per crear un boté de menu neutre que no obri res, despleguem "Enllacos
personalitzats" i escrivim al camp URL:
#EI_mateix_que_en_text_de_enlla¢ (Amb el grafic alternatiu coixinet

inclos).
Enlaces personalizados -
URL @}utﬁn sin funcidn
Texto del enlace

Botén sin funcior

Afadir al mengd

Categorias v

Figura 17: "Pantalla per posar enllac
buit a PortalEdu"

m Totique podem fer que un subelement depenga d'un altre subelement,
I'excés de jerarquitzacid no és recomanable, perque solen apareixer
dificultats de visualitzacid del menu tant si s'utilitza el cursor en un
monitor com en un dispositiu mobil.

16



@ Compromis professional PDE | Pla Digital Educatiu

Per saber-ne més:

Per obtenir informaciod sobre el treball en els menuds adjuntem aquests enllagos,
provinents de l'autoformacié de PortalEdu.

= Menus.
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/
content/6/3__mens.html

»= Videotutorial.
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/mod/page/view.php?id=2216

5.Creaci6 de continguts

Un cop ja tenim la configuracié del web realitzat, els usuaris amb els rols assignats, i
els menus creats, és el moment de comencar a crear i incloure contingut. El
contingut es pot crear a través de pagines i entrades. Per la nostra banda, i com hem
comentat en el punt 4, recomanem que les pagines s'utilitzen només per a la
configuracié dels mends, ja que se solen utilitzar per a informacié més estatica que
una entrada.

5.1. Editor classic (entrada simple o rapida)

Podrem introduir text i contingut multimeédia d'una manera senzilla, amb poques
opcions d'organitzacié de l'espai.

Podem seguir els segUents passos:

m Tant sitreballem des de I'Escriptori, com si ho fem des de la vista de la

pagina, seleccionarem l'opcid "d'Afegir" del menu superior.i
seleccionarem "Entrada" o "Pagina", segons la nostra necessitat.

liento

o permitidos ﬂ.: 3,58 MB (0%) del espacio ut

Figura 18: "MenU per afegir Entrada o Pagina a PortalEdu"

17


https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/content/6/3__mens.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/content/6/3__mens.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/content/6/3__mens.html
https://aules.edu.gva.es/autoformacio/mod/page/view.php?id=2216

Compromis professional PDE | Pla Digital Educatiu

Un cop accedeixen a l'edicié de I'entrada o de la pagina, posem en qualsevol de les

dues t que ens apareixen a la pantalla (1). Al cercador, escrivim "classic" (2).

Seleccionem l'opcid de l'editor classic que ens apareix en els resultats de la recerca
(3).

me
|

Anadir el titulo

pesletl - n G

Entrada  Bloque x

Estado y visibilidad -~

Visibilidad Pudblica

1
Teclea [ para elegir un bloque Publicar Inmediatamente
2 —_—
Formato de entrada: | Estindar v

x
@ [] Fiialo ala parte superior del blog

3 [] Pendiente de revisién
2]
Autor

fasics Cloudup Imagen RARRARS FETFLLER ALASCO

Figura 19: "Pantalla per afegir Entrada o Pagina a PortalEdu"

Quan accedeixen a l'editor classic, ens trobem amb I'aparenca d'un processador de
textos, amb les diferents utilitats que sol tenir qualsevol d'aquests.

1. Titol
2. Cosde l'entrada o pagina.
3. Inserci6é d' enllacos.

4, Insercié d'arxius multimeédia.

= Guardar como borrador  Vista previa n 73]

Entrada  Bloque X

a nueva pagina web del centr e st s
: 1 WordPress.

E i =@z =@ = |
ﬁ;ﬂs!.as familias, ) 3 4
2

Figura 20: "Pantalla per afegir elements a I'editor a PortalEdu"

-
ES
n
i

= Esimportant tenir en compte que, si volem incloure una imatge
embolcallada pel text, hem de situar el cursor a l'inici del text (abans
"d'Estimades"), anar al botd "d'Afegir una mitjana" i seleccionar la imatge
que necessitem. Un cop la imatge aparega a l'inici del text, polsant sobre
ella, ens donara diferents opcions de col-locacié i d'edicid.
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Guardar como borrador  Vista previa [N n (23]

Entrada  Bloque x

nueva pagina web del centro e it

WoardPress

Il
%
N
El
2
0
]

Figura 21: "Pantalla per ajustar imatge i text a l'editor de text"

= Enl'exemple hem seleccionat |la tercera opcid per situar la imatge a la
dreta, embolcallada pel text. Ara vam punxar a "Vista prévia" i "Obrir en
una pestanya nova" per veure com quedaria la publicacid.

7 « @ = Guardarmmnbarradn{ Publicar n G

m ada  Bloque
4 H b d | Tableta Clasico
nueva pagina web del centro e o o i d
Convertir en blogues : WordPress.
2 PErevisuslizar en nueva
[ - Brercuzz[Elersam= = =[5 -

Estimadas familias,
Mediante este comunicado, os anunciamos que, en breve, tendremos en funcionamiente la pagina web del

Figura 22: "Pantalla per visualitzar la vista previa"

En el nostre cas, I'entrada quedaria de la manera seglent :

K VALENCIANA &8 1>

Conselleria d'Educaci6, Cultura i Esport

% GENERALITAT
VALENCIANA
N

Administraci6 | Eixir

INICI v Secretaria v Les nostres aules Menjador v Comunitat Educativa v

Bienvenida a la nueva pagina web del centro

27 de marg de 2023 per

Estimadas familias,

Mediante este comunicado, os anunciamos que, en breve, tendremos en funcionamiento la pagina web del colegio. De esta manera,
tendremos una herramienta mas a través de la cual dar visibilidad de todo aquello que sucede en el centro y que es interesante que
conozca toda la Comunidad Educativa.

Ademds, pretendemos que sea una herramienta en la que todos los sectores de la comunidad tengan cabida y puedan participar.

En breve, mas noticias.

Muchas gracias por vuestra colaboracién.

Saludos.

[fw]=]+]

Figura 23: "Exemple d'entrada a PortalEdu"
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Visibilidad: Piblica ~

O Piblica

Visible para todos

() Privada

Solo visible para los
administradores y editores del
sitio.

O Protegida con contrasefia
Protegida con una contrasefia
que td efijas. Solo los que
tengan la contrasena pueden ver
esta entrada.

Publicar: Inmediatamente ~
e |07 || 20 |

(] (]

¢ marzo 2023

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1T 2 3 4 5

@ 00w

13 14 15 16 17 18 19

20 21 2 23 24 25 2%

27 18 29 30 N
Restablecer Ayuda del calendario
Sugerencia: Afiade etiquetas ~

Las etiquetas ayudan a los usuarios y a
los motores de busqueda a navegar por
tu sitio y encontrar tu contenido. Afade
unas cuantas palabras clave que
describan tu entrada.

Aiadir una nueva etiqueta

I

Separar con comas o 8 tecls Intro.

PDE | Pla Digital Educatiu

En l'apartat "per saber més" d'aquest punt, podras trobar altres
opcions més avancgades per, per exemple, convertir la feina feta
en l'editor classic a altres blocs, usar categories per publicar
I'entrada en diferents apartats de la web, etc.

Un cop seleccionem "Publica", se'ns obren 3 opcions abans de
publicar definitivament:

a) Visibilitat: Podrem determinar qui tindra accés a |I' entrada o
pagina.

b) Publicar: Podrem publicar immediatament o programar la
publicacié en dates anteriors o posteriors.

c) Suggeriment: Afegeix etiquetes: Facilitara la recerca de I'
entrada segons paraules clau.

Finalment, hem de seleccionar on volem publicar I'entrada. Per a
aixd, haurem de seleccionar les categories en la/s que allotjar-la.
Un cop publiquem, I'entrada apareixera en cadascun dels blocs
gue hagim preparat per a aixo. En aquest cas, préeviament
haurem creat el/els blocs (llista d'entrades, Ultimes entrades o
llista de continguts) a les pagines dinamiques, configurant-los
perqué mostrin les entrades amb una categoria concreta.

Figura 24: "Opcions en seleccionar Visibilitat Publica"

Guardar como borrador  Vista previa n [

Entrada Blogue x
Estado y visibilidad ~
Visibilidad Publica

Publicar Inmediatamente

Formato de entrada:

|:| Fijalo a la parte superior del blog

D Pendiente de revisién

Autor

BARBARA, ESTELLER BLASCO ~
Mover a la papelera

Enlace permanente ~
‘ Categorias ~

General

D Carrussel

|:| Portada

|

D Secretaria

Afiadir una nueva categoria

Etiquetas ~

Figura 25: "Opcions per publicar I'entrada."

20



Compromis professional PDE | Pla Digital Educatiu

Si ja tenim tot decidit i seleccionat, podem publicar.

5.2. Editor per blocs (més avancat)

Tant si treballem des de I'Escriptori, com si ho fem des de la vista de la pagina,
seleccionarem l'opcidé "d'Afegir" del menu superior. | seleccionarem "Entrada" o
"Pagina", segons la nostra necessitat.

Ef3 Mostrar todos los idioma)

liento

o permitidos 04 3,58 MB (0%) del espacio ut

Figura 26: "Menu per afegir entrada"

m Escriurem el titol i, a continuacid, podrem inserir els blocs que desitgem
per estructurar la pagina o entrada. Per aix0, tenim tres opcions:

Entrada  Bloque x
Aﬁadir el ti.tulo Estado y visibilidad ~

Visibilidad Publica

Formalo e entrada: | Esténcar  ~

(] Fiialo ala parte superior del blog

[_] Pendiente de revisin

Figura 27: "Pantalla per afegir un bloc a PortalEdu"

Podem seleccionar qualsevol de les + que trobem a la pantalla, escriure /" al cos de
l'entrada.

En l'exemple seleccionem la + superior esquerra i se'ns obre un desplegable amb un

ampli cataleg de blocs organitzat per categories. En la segUent captura es poden
veure les opcions de "Text" i "Media", pero, si fem una ullada, trobarem també:
disseny, widgets, tema i incrustats.
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Bloques Patrones
TEXTO
1 n =
Parrafo Encabezado Lista
7 <
Cita Cadige Clasico
=] =] 8
Preformatead  Parrafo de cita Tabla
o
4 E &
Verso PDF Real Media
Embedder Library Gallery
MEDIOS
=] =] J
Imagen Galeria Audio
L O (B
Fondo Archivo Medios y texto

Figura 28: "Menu amb el cataleg de blocs"

Un cop sabem els blocs que necessitarem els podrem seleccionar i que apareguen al
cos, un sota l'altre (en aguest moment també podrem modificar 'alineacié en les

opcions de cada bloc).

O també podrem seleccionar botons, columnes o qualsevol altre bloc de |la categoria
"disseny" i, dins d'aquests, inserir blocs de text o mitjana.

En l'exemple, vam crear dues columnes. En una d'elles, inclourem un bloc "paragraf".

En l'altra, una d'imatge.

Primer seleccionem el bloc "columnes" (1). Volem dues columnes, i decidim
distribuir-les donant la mateixa mida a ambdues (2).

digo trigo per no llamarte por la gloria de mi madre va
Bloques Patrones 1/ Rodrigor. usté muy cargadoo
diedence al ataguerl liévame
E—————
Imagen Galeria Audio o lamarte Rogrgor.
A peich amatomaa apetecan
3 wan de I pradera va uste
L] D m:=
Fondo Archiv Medios y texto
Video D Columnas
Aiiade un blogue que muestra
contenido en varias columnas, luego
DisERo afiade cualquier blogue de contenido
que quieras
Botones Columnas Grupo 100 50/50 30/70 70/30 93/33/38  25/50/25
Saltar
— n
= —
Més salto de Separador

Figura 29: "Pantalla per a insereix columnes a PortalEdu"
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Un cop es creen les columnes a l'area de treball de I'entrada/pagina, punxarem a la

+ de cada columna per seleccionar el bloc que inclourem.

En el nostre cas, incloem paragraf a la primera columna...

@ PR O-

Entrada Bloque x

@D columna

N
AN
Una columna simple dentro de un
mw >0 blague de columnas.

Col
olor ~
| (@) l +
-
Ajustes de la columna ~
.
Avanzado ~

2 m

‘ Clasico Columnas

— = =

Figura 30: "Pantalla que mostra com insereix un paragraf en una columna"

.. 1 imatge en la segona.

Guardar como borrador Vista previa m n E'
Entrada Bloque X
D Columna
Una columna simple dentro de un
101} ‘ m :: < T : bloque de columnas.
! Col
olor ~
| ()
?®
ve, tendremos en Ajustes de la columna ~
Avanzado ~
T I
|ue todos los Parrafo Columnas Clasico
icipar.
M 5o 8
oo =
2
Imagen Categorias de Botones
las entradas

Figura 31: "Pantalla que mostra com insereix una imatge en una columna"

Un cop inserim els blocs a les columnes, tenim opcions d'edicid. En el nostre cas,
vam situar la imatge al centre i la vam fer més gran.
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gina web del centro £ imagen

............ Inserta

declara
.3®C—) ":l'_ [al | Reemplazar

‘ == Alineacién izquierda

m| KA

Estilos

mm  Alineacién centrada

== Alineacién derecha

Por defec

= Ancho amplio

Estilo por def

No estableci

Ajustes de la

Ancho completo

ticipar.

Texto alt (text

ARadir una leyen

Describe el pr

Figura 32: "Pantalla que mostra com alinear una imatge"

Previsualitzem seguint els passos explicats amb l'editor classic (punt 1) i elegim totes
les opcions de publicacio descrites en aquest punt. Recordar que tenim accés a
opcions avancades en els PDF adjunts.

AT Els meus llocs . Personalitza 4 Afegelx ¢ Edital'entrada (%] Copia a un esborrany nou Manteniment activat  Hola, £

Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport

£ GENERALITAT
VALENCIANA Lemer 19
A\

Administracid | Eixir

INICT ~ Secretaria Les nostres aules Menjador ~ Comunitat Educativa ~

Bienvenida a la nueva pagina web del centro

27 de marg de 2023 per

Estimadas familias,

Mediante este comunicado os anunciamos que, en breve, tendremos en
funcionamiento la pagina web del colegio. De esta manera, tendremos una herramienta
mas a través de la cual dar visibilidad a todo aquello que sucede en el centroy que es

interesante que conozca toda la Comunidad Educativa.

Ademds, pretendemos gue sea una herramienta en la que todos los sectores de la
comunidad tengan cabida y puedan participar.

En breve, méas noticias.
Muchas gracias por vuestra colaboracion.

Saludos.

A m

Figura 33: "Pantalla que mostra la Vista Prévia de la pagina web"
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Per saber-ne meés

En el punt 4 del segUent enllag de l'autoformacié de PortalEdu, trobarem les
diferéncies i similituds entre pagina i entrada que ens ajudaran a saber en quina
situacio utilitzar cadascuna d'elles.

https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/content/6/
4__pgines_i_entrades.html

Més enlla dels passos basics que explicarem a continuacio, per aprendre a crear
pagines i entrades és recomanable llegir la informacié que ofereix el curs
d'autoformacié de PortalEdu. En el seu modul 4 trobarem la informacio per als
elements basics, i en el modul 5 trobarem la informacid sobre altres elements
avangats, que poden ser de gran utilitat per al nostre centre. Hi ha tant informacié
escrita com videotutorials.

L'enllac al curs amb aquests recursos és:

https://aules.edu.gva.es/autoformacio/course/view.php?id=53

Recomanacions per a aquest moment

Abans de crear res, cal pensar si necessitem crear una entrada o una
pagina.

Previament, haurem de decidir els diferents continguts que necessitem
incorporar (text, imatges, videos, etc.).

Cal valorar si, per al contingut que volem general, i el disseny que li volem
donar, és suficient amb usar I'editor classic.

Cal valorar si necessitem editar per blocs, depenent de l'estructura que
volem donar a I'entrada/pagina (on volem que aparega cada contingut).

Hem de decidir el format que li donarem als blocs (color de fons,
tipologia de lletra, etc.). Recordem que, perque siga el més accessible
possible, podem aplicar alld de "menys és més".

Es molt important, previsualitzar sempre abans de publicar. Publiquem
guan tinguem total seguretat que el contingut que es veura concorda
amb el que volem mostrar.

Cal tenir en compte que, si creem un bloc per presentar entrades abans
de crear les entrades que es mostraran, apareixera el missatge poc
atractiu "No s'ha trobat res. Per evitar-ho, recomanem dues opcions: La
primera és crear una entrada per cada bloc de presentacié d'entrades
que tinga la web. La segona és editar la pagina i afegir-hi un bloc
d'entrades quan tinguem entrades elaborades per a aquest bloc.


https://aules.edu.gva.es/autoformacio/pluginfile.php/2673/mod_resource/content/6/4__pgines_i_entrades.html
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